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در قراردادهانحوه ثبت و درخواست پژوهشی بودن 
ساجدسامانه 
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:دسترسی لازم برای ثبت قرارداد 

3

ک رشتتس   »صتترً ب  تت  دی ریتت  قراردادهتت ثبتت  •

.ای امک ن پذیر« قرارداده ی دانشگ ه

یر از مستم  توانتدمدیر ارتب ط    صسع  دانشگ ه •

:سدزیر این دی ری  را  رای اًراد مدنظر ًع ل ک

زیرمستوی← و یتوو  دی ریت  نقش ه مسوی •

.تخصیص دی ری  ی زم ن

:نکات مهم

.وارد ی م نه شده   شدیک   رقبل از ایج د دی ری ، ک رشس     ید حداقل 

.این دی ری  را  رای خود ًع ل کسدم  تواندً قد ک رشس   قرارداد، مدیر دانشگ ه ه ی در 



:مرحله اول 
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:گام نخست
.ثبت شود"کارشناس قرارداد"قرارداد باید توسط کاربر دارای دسترسی 

:مسیر ثبت قرارداد

ایج د قراردادزیرمسوی← قرارداده مسوی 

:راهنمای تکمیل فرم قرارداد
در صورت وجود ا ه م، روی گزیسه 

کلیک کسید ت  توضیح ت لازم« راهسم »
.نم یش داده شود



:مرحله دوم
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:تأیید قرارداد
.باید توسط مدیر ارتباط با صنعت دانشگاه تأیید شودثبت شدهقرارداد 

:راهنمای تأیید قرارداد

ه لوف ب جه  تأیید قرارداد،  ت•

مراجعتتته ک رت  تتتلمستتتوی 

.ًرم یید

، قراردادهت یپس، از ًهری  •

مورد مدنظر را ان خ ب کترده 

آیکتتونو  تت  کلیتتک  تتر روی 

مر تتوط در یتت ون اقتتدام ت، 

.ًرآیسد تأیید را انج م دهید



:ادامه مرحله دوم
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:تأیید یا ارجاع قرارداد

اقتدام، آیکتونپس از کلیتک  تر روی •

 تترای شتتم  نمتت یش داده صتتفحه ای

کته امکت ن تأییتد قترارداد یت  م  شود

در صتتورت )ارجتت آ آن  تته ک رشتتس   

.م  ی زدرا ًراهم ( عدم تأیید

شتت ی ن رکتتر ایتت ، پتتیش از اقتتدام، •

، ون هت آیک   ای ف ده از ی یر م  توانید

 ر جزئی ت قرارداد و ت ریخچه گردش ک

.را مش هده ًرم یید

.رایش ندارندقراردادهایی که توسط مدیر ارتباط با صنعت دانشگاه تایید شوند، امکان وی: نکته مهم



:ثبت درخواست پژوهشی بودنپیشنیازهای
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:شرایط ثبت درخواست پژوهشی بودن قرارداد

(.۲مرحله )توسط مدیر ارتباط با صنعت دانشگاه تأیید شده باشد .1

.وضعیت اجرایی قرارداد در حالت خاتمه یافته قرار داشته باشد.2

.تاریخ ثبت درخواست پس از تاریخ پایان قرارداد باشد.3



:مرحله سوم
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مسیرازمی توانددانشگاهقراردادهایکارشناس•

شدهگفتهسه گانهشرایطکهقراردادهاییبرایزیر

:کندثبتبودنپژوهشیدرخواستدارند،را

قراردادهاهمهزیرمنوی←قراردادهامنوی•

ویرعملیاتستوندراستکافیمنظور،اینبرای•

.نماییدکلیکمشخص شدهآیکون

آیکون،می کنیدمشاهدهتصویردرکههمان طور•

خاتمهقراردادهایبرایفقطپژوهشیدرخواست

ادهدنمایشقراردادهاسایربرایواستفعالیافته

.نمی شود

ثبت درخواست پژوهشی بودن قرارداد



:مرحله چهارم 
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ورود اطلاعات تکمیلی قرارداد توسط کارشناس قراردادهای دانشگاه

.استالزامیپیوست مستندات شرح خدمات بارگذاری-1

صریح در م ن قترارداد در  ه صورتدر صورت  که شر  خدم ت 

در . دشتو  رگذاریشده   شد، هم ن  خش   ید  ه عسوان پیوی  

که قرارداد ً قد  خش مس قل شر  ختدم ت ایت ، لازم مواردی

:گردد  رگذاریای  یک  از مس سدات ج یگزین زیر 

دارای مهر و تأیید ک رًرم پژوهش  پروپوزال•

تویط ک رًرم تأییدشدهگزارش طر  •

و "دلایل پژوهشی بودن قررارداد"بخش هایتکمیل دقیق -2
ودن در سامانه، برای بررسی و تأیید پژوهشی ب"شرح خدمات"

.قرارداد ضروری است



:مرحله پنجم
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عتفت وزارت تایید مدیر ارتباط با صنعت موسسه و ارسال به دبیرخانه اداره کل ارتباط با جامعه و صنع

وزارتبهقراردادارسال
:عتف
وجامعهباارتباطمدیر

ازمی توانددانشگاهصنعت
با،کارتابلمنویطریق

«عملیات»گزینهانتخاب
قرارداداقدامات،ستوندر
علوم،وزارتبهرا

ارسالفناوریوتحقیقات
.نماید



:ادامه مرحله پنجم 
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عتفتایید مدیر ارتباط با صنعت موسسه و ارسال به دبیرخانه اداره کل ارتباط با جامعه و صنعت وزارت 

:اصلاحبرایقراردادبرگشت
ناسکارشمجددبررسی»گزینهانتخاببامی تواندباشد،داشتهقرارداددراصلاحاتیبهنیازدانشگاهمدیرکهصورتیدر•

.بازگردانددانشگاهکارشناسبهراقرارداد«قرارداد
.داردوجودنیزتوضیحییادداشتدرجامکان•



ابا تشکر از حسن توجه شم
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